Retraités 2

Gestion de dossiers

Créer les dossiers et sous-dossiers suivants sur votre clé USB :

(Internet :
(Images



(Courrier électronique



(Moteurs de recherche



(Favoris

(Word :
(Documents



(Dessins



(Tableaux

1. Entrez d'abord sur votre clé USB en cliquant sur Ordinateur (Poste de travail) puis sur Disque amovible (ou le nom de votre clé)
2. Pour créer un dossier, cliquer sur le bouton Nouveau dossier  [image: image1.png]Nouveau dossier



  ou aller sur le menu Fichier, puis cliquer sur Nouveau / Dossier. Vous pouvez aussi vous servir du menu contextuel en cliquant avec le côté droit de la souris.
3. Dans la zone de texte qui s'affiche, inscrire le nom du dossier à ouvrir et appuyer sur la touche Entrée.​
4. Pour créer un sous-dossier, cliquer 2 fois sur le nom du dossier principal. Le nom de ce dossier apparaît alors dans la barre d'adresse en haut de la fenêtre.

5. Pour revenir dans le dossier principal, appuyer sur le bouton Précédent situé en haut, à gauche de la fenêtre.
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