Cours d'informatique aux retraités – Niveau 3


Informatique pour Retraités
Niveau 3
Objectifs de la formation
Ce cours vise principalement à réviser et assimiler les concepts appris dans les cours précédents. L'élève apprendra aussi à créer un diaporama à l'aide du logiciel Microsoft PowerPoint. 

Courrier électronique

Révision 

Windows 7
Gestion des dossiers à l'aide de l'explorateur Windows.

Afficher les extensions de fichiers

Personnaliser le bureau
Word 

Mise en forme et édition de textes

Graphisme

Tableaux

Fonctions spéciales (entête et pied de page, caractères spéciaux…)

Internet

Impression

Recherche d'images (Copier/coller dans Word)

PowerPoint

Création d’un diaporama
Prendre une image d'un diaporama pour la mettre en fonds d'écran 

Scrapbooking numérique
Excel 

Création et mise en forme d'un tableur

Graphiques
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