Cours d'informatique aux retraités – Niveau 1

Informatique pour Retraités - 1
Semaine 10
Hotmail
· Enregistrer et classer les courriels Sites hebdomadaires sur la clé USB.

· Enregistrer un diaporama reçu par courrier électronique dans la bibliothèque Mes documents.

· Gérer les dossiers.

Word
· Mise en page d'une recette copiée d'un courriel (ajouter des lignes, ajouter du texte, ajouter et enlever des puces)
PowerPoint

· Choisir une image provenant d'une diapositive et l'enregistrer en tant qu'image sur une clé USB dans un dossier nommé Images.

Windows 7

· Mettre un diaporama d'images comme arrière-plan du bureau.

· Enregistrer des images à partir d'Internet dans le dossier Mes images.

· Rajouter des images au dossier utilisé pour le diaporama de l'arrière-plan du bureau.

· Gestion des dossiers sur la clé USB
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