Cours d'informatique aux retraités – Niveau 1


Informatique pour Retraités - 1
Semaine 6
Internet

· Ouverture de 1 compte sur Moodle.

Microsoft Explorer 9

· Ouvrir un nouvel onglet.
Hotmail
· Recherche d'images dans Google.
· Enregistrer l'image sur  une clé USB.
· Attacher l'image en pièce jointe à un nouveau message.
· Copier une image dans un courriel.

· Enregistrer une image reçue par Hotmail.

· Créer un dossier. 
· Déplacer un message dans un dossier.
· Supprimer un dossier (Gestion dossiers)

· Enregistrer un brouillon.

· Reprendre l'écriture d'un courriel à partir d'un brouillon.
· Créer un groupe de contact.
· Gérer les dossiers.

· Gérer les catégories.

Word 2010
· Cliquer sur un lien Internet à partir d'un document Word.
Windows 7

· Ouvrir un dossier sur une clé USB.

· Créer le dossier Sites Internet sur la clé et classer les fichiers 1 et 2.
· Démonstration : Sélection de fichiers et de dossier avec les touches MAJ et CTRL.
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