Cours d'informatique aux retraités – Niveau 3


Informatique pour Retraités - 1
Semaine 2
Windows 7
· Corbeille
· Faire un raccourci sur le bureau
· Jeux (Mahjong et Solitaire)
· Raccourci clavier

·  Fonds d'écran (Arrière-plan, diaporama et parcourir)
Clavier
· Reconnaître les différentes touches du clavier + exercices
· Exploration du site :
www.sense-lang.org  (clavier suisse)

Composantes de l'ordinateur
· Durée de vie d'un CD/DVD
http://www.pcastuces.com/pratique/windows/fiches/duree_vie_cd_dvd.htm 
Internet
· Recherche de Tutoriel-vidéo pour Windows XP
http://www.tutoriel-video.com/tutoriaux-windows-xp/ 

Corbeille
Changer l'apparence de Windows Xp
Changer son fond d'écran
Word
· Exploration du ruban
· a - Police
· b - Taille
· c - Couleur
· Sélection
· a - Cliquer/glisser
· b - Sélectionner un mot
· c - Sélectionner une ligne
· Déplacement du curseur
· Barre d'outils Accès rapide
· Enregistrer sur une clé USB
· Enregistrer dans Mes documents
· Ouvrir un fichier à partir de Word
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