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Tâche B : Configuration de Word 

Pour les tâches B à F, vous pouvez utiliser des phrases que vous 

inventerez au fur et à mesure . En panne d’inspiration? Imprimez 

la liste de phrases proposées dans le bloc 4. 

Après avoir visionné les vidéos 4.1-Configuration optimale du 

texte (police, taille et interligne) et 4.2-L’espacement entre 

les caractères. 

1.  Ouvrez un document Word; 

2.  Choisissez la taille de police 14; 

3.  Mettez le texte à double interligne; 

4.  Tapez une même phrase en essayant chaque fois une pol ice 

(style d’écriture) différente parmi les quatre suivantes. 

Ensuite, vous pourrez choisir celle que vous préférez  : 

 Arial 

 Comic sans MS 

 Tahoma 

 Verdana 

5.  Si vous le désirez , choisissez l ’espacement étendu entre les 

caractères. 

PUIS ouvrez le document intitu lé MES CHOIX WORD ET 

WORDQ et complétez la section 1 . 

 


