	Exercice 1. 6 : tester ses connaissances
1. Encerclez la lettre V si l’énoncé est vrai et la lettre F s’il est faux.
	a. Vous pouvez créer un document vierge à partir de l’écran de démarrage.
	V
	F

	b. La barre d’état affiche le nombre de mots saisis.
	V
	F

	c. Un nom de fichier peut contenir jusqu’à 25 caractères.
	V
	F

	d. OneDrive est un espace de stockage en ligne.
	V
	F

	e. Si vous ne souhaitez pas que les marques de fin paragraphe apparaissent à l’impression, vous devez désactiver la commande Afficher tout.
	V
	F


	Exercice de synthèse
1.	Créez un document vierge en utilisant la méthode de votre choix. Laquelle avez-vous choisie?
	[bookmark: _Hlk493509417]Lancer Word, puis cliquer sur Document vierge à partir de l’écran de démarrage.

	OU Dans la fenêtre d’un document Word, cliquer sur l’onglet Fichier  Nouveau. Dans le volet

	droit, cliquer sur Document vierge.

	


3.	Pourquoi est-il important d’enregistrer le document même s’il est encore vide?
	[bookmark: _Hlk493509459]Afin d’éviter de perdre toutes les données saisies dans l’éventualité d’une panne d’électricité, 

	par exemple.

	


5. Effectuez cette modification et mettez à jour le document. Pourquoi est-il important d’effectuer la mise à jour?
	Pour sauvegarder toutes les modifications apportées au document

	

	

	


6. Insérez votre code d’identification dans l’entête, puis imprimez le document. Comment avez‑vous procédé? Indiquez uniquement les onglets, groupes et boutons que vous avez utilisés.
	Pour insérer l’entête : Onglet Insertion, groupe En-tête et pied de page  bouton En-tête  

	bouton Modifier l’en-tête

	Pour imprimer : Onglet Fichier  commande Imprimer  bouton Imprimer
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