	Exercice 6.2 : appliquer un style en utilisant le volet Styles
De quel type est le style Date section?
	Type Paragraphe

	


	Exercice 6.10 : modifier un style à partir de la boite de dialogue Modifier le style
1. Deux changements se sont produits à l’écran : le premier au niveau du texte, et le second dans le volet Styles. 
Quels sont-ils?
	La police des sous-titres a été modifiée. Le style Rubrique est maintenant affiché dans la liste du 

	volet Styles.

	


	Exercice 6.15 : modifier les options de style
4.	Modifiez les options de style des deux autres tableaux afin qu’ils ressemblent au premier. Laquelle des cases à cocher ci-dessous avez-vous désactivée?
  Ligne d’entête			  Première colonne			  Lignes à bandes
	Exercice 6.16 : appliquer un jeu de styles
3. Dans vos propres mots, expliquez quels changements ont été apportés au document.
	La mise en forme appliquée aux titres a été modifiée.

	



	Exercice 6.18 : appliquer un thème
· Notez la couleur du thème appliquée à ce titre et inscrivez-la dans le tableau ci‑dessous
	Police du thème
	Calibri Light (En-têtes)

	Couleur du thème
	Bleu, Accentuation 1, plus sombre 25 %


5. Quel thème avez-vous choisi?
	La réponse dépend des étudiants.

	


6. Cliquez sur le titre L’équipe, puis inscrivez dans le tableau ci-dessous la police et la couleur du thème appliquées à ce titre.
Les réponses des étudiants pourraient être différentes de celles données ci-dessous, selon le thème choisi.
	Police du thème
	Calisto MT (En-têtes)

	Couleur du thème
	Marron, Accentuation 1, plus sombre 25 %


	Exercice 6.21 : enregistrer un thème personnalisé
5. Observez les polices utilisées dans le document. Combien y en a-t-il? 1	
6. Nommez la ou les polices utilisée(s) dans le document.
	Calibri

	


9. Lorsque vous cliquez sur le bouton Thèmes, comment pouvez-vous différencier le thème que vous avez créé des autres thèmes prédéfinis?
	Ce thème est disponible dans la section Personnalisé, qui apparait maintenant au-dessus de la 

	section Office.

	


	Exercice 6.23 : tester ses connaissances
1. Nommez deux façons d’appliquer des styles.
	Volet Office Styles

	Galerie Styles

	


1. Quelle option permet de lier un style de paragraphe à un autre et expliquez la façon dont cette option fonctionne.
	L’option qui permet de lier un style de paragraphe est : Style du paragraphe suivant. Lorsque 

	vous définissez cette option lors de la création d’un style de paragraphe et que ce style est

	appliqué à un paragraphe, dès que vous appuyez sur la touche Entrée pour créer un nouveau

	paragraphe, cette fonction définit quel style sera automatiquement appliqué au nouveau 

	paragraphe.

	


1. Lorsque vous créez un style lié à partir d’une mise en forme existante, quelles options de mises en forme seront incorporées à ce style et quel type de style sera créé?
	Lorsque vous créez un style à partir de l’exemple, les mises en forme qui seront incorporées

	au style sont des mises en forme de caractères et de paragraphes. Le style créé est un style Lié.

	


1. Énumérez les trois éléments d’un thème et énumérez trois thèmes différents.
	Un thème est constitué de trois éléments : Couleurs du thème, Polices du thème et 

	Effets du thème. Voici trois thèmes : Intégral, Ion, Organique

	





1. Quels sont les avantages reliés à la création de votre thème personnalisé?
	Avec la création de votre thème personnalisé, vous n’aurez pas à modifier chacun des éléments

	chaque fois que vous avez besoin de ces éléments particuliers.

	



[bookmark: _GoBack]	Exercice 6.24 : mettre en pratique ses connaissances
1. De quel(s) type(s) étaient les erreurs que vous avez repérées?
	Mises en forme de paragraphes et de caractères.

	Les titres principaux devraient être tous pareil, les sous-titres également. 

	Des espaces au lieu des tabulations. 

	Des retours au lieu des espacements après les paragraphes.

	Deux espaces après le point. 

	Il faut mettre des espaces insécables à plusieurs endroits.



1. Créez des styles appropriés pour les titres de différents niveaux et appliquez-les. Écrivez dans le tableau ci-dessous le nom de chacun des styles ainsi que les mises en forme qu’ils appliquent.
	Principale
	Police Arial, 20 pt, gras, Espacement Avant : 18 pt
Espacement Après : 12 pt

	Premier niveau
	Police Arial, 14 pt, Espacement Après : 3 pt
Taquet de tabulation gauche à 0,75 cm

	Deuxième niveau
	Police Arial, 12 pt, Espacement Après : 6 pt
Retrait de première ligne : 0,75 cm, taquet de tabulation gauche à 1,75 cm



