	Exercice 4.6 : tester ses connaissances
Donnez la définition de l’entête et du pied de page.
	Les entêtes et les pieds de page sont des zones indépendantes de celles utilisées pour saisir le

	corps du texte d’un document. L’entête est situé dans la marge supérieure de la page et le 

	pied de page dans la marge inférieure. Ces zones ont la particularité d’être répétées sur 

	toutes les pages ou sur des pages spécifiques définies par l’utilisateur.

	


Comment pouvez-vous insérer le numéro de page dans un document?
	Pour insérer un numéro de page dans un document de plusieurs pages, à partir du groupe 

	En-tête et pied de page de l’onglet Insérer, cliquez sur le bouton Numéro de page, 

	sélectionnez la position du numéro de page, puis sélectionnez le style que vous voulez.

	


[bookmark: _GoBack]	Exercice 4.7 : mettre en pratique ses connaissances
1. Insérez l’entête suivant en utilisant un style prédéfini et appliquer l’attribut gras au texte.
Assurances Gagnon inc.
a. Quel style avez-vous utilisé? 	
	Ligne latérale

	


1. Insérez un pied de page en utilisant un style prédéfini qui contient le numéro de page.
a. Quel style de pied de page avez-vous utilisé?
	Lignes latérales

	



